Informacja dodatkowa

Do sprawozdania finansowego Szkoly Podstawowej Nr 2 w Opocznie

za 2018r.

| Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1.1. Nazwa jednostki:

Szkota Podstawowa Nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi w Opocznie
1.2. Siedziba jednostki

26-300 Opoczno, ul. Inowlodzka 3
1.3. Adres jednostki

26-300 Opoczno, ul. Inowlodzka 3

1.4. Podstawowy przedmiot dzialalnosci:
Dziatalnos¢ oswiatowa
2. Wskazanie okresu obje¢tego sprawozdaniem:
Okres sprawozdawczy obejmuje okres od 01 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2018 r.

3. Wskazanie ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w
sklad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego
wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania

Sprawozdania nie zawiera danych facznych

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowoseci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi
beda poszezegdlne miesigce roku obrotowego.

Rachunkowos¢ jednostki prowadzi si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie o rachunkowosci z uwzglednieniem przepisow szczegdlnych wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. nr 142,



poz. 1020 z pozn.zm.), z tym, ze uwzgledniajac zakres i specyfike¢ dzialalnosci

jednostki, przyjmuje si¢ nastgpujace rozwiazania szczegolne:

sjednostka prowadzi rozliczenia migdzyokresowe kosztow do rozliczania ZFSS oraz
oplaty prolongacyjnej.

*kierujac si¢ zasadag istotno$ci oraz majac na uwadze racjonalne gospodarowanie
$rodkami publicznymi wezwanie do zaplaty oraz noty odsetkowe, nie sa przesylane
do kontrahentow, jezeli kwota naleznosci jest mniejsza od kosztow przesylki
pocztowej poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

sanalityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb
jednostki dodanie konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany
zarzadzenia kierownika jednostki w sprawie Zakladowego Planu Kont. Decyzje o
dodaniu konta podejmuje Glowny Ksiggowy:

«zwroty wydatkow z tytutu rozliczenia udzielonych zaliczek, korekt faktur dokonane
w tym samym roku budzetowym co dokonany wydatek zmniejszaja wykonanie
wydatkéw w tym roku budzetowym;

szwroty dokonanych wydatkéw budzetowych z poprzednich lat przyjmowane sa na
dochody 1 podlegaja odprowadzeniu do budzetu gminy :

*w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych na podstawie
przedlozonych do ksiegowosci do 7 dnia  nastgpnego miesiaca dowodow
ksiegowych w celu dotrzymania terminow sprawozdawczosci. W przypadku, gdy
faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowod ksiegowy zostana
przedlozone do ksiegowosci po 7. dniu miesigca nastgpujacego po miesigcu, w
ktorym je wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztow 1 zobowiazan
danego miesigca. Dowody te ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w miesigcu
ich dostarczenia. Zgodnie z zasada istotnosci powyzszy zapis nie bedzie mial
znaczacego wplywu na wynik finansowy

erzeczowych skladnikéw majatkowych dlugotrwalego uzytku o niskiej jednostkowe;j
wartosci nie przekraczajacej i rownej 500 zI nie ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-
wartosciowej srodkow trwatych . Odpisuje sie je w koszty pod datg przekazania do
uzywania w wartosci poczatkowej, jako zuzycie materialow. Kontrol¢ 1 ewidencjg
tych przedmiotéow prowadzi pracownik za pomoca komputera, (oraz pracownik
placowki w ksigdze inwentarzowe;j);

szakupione oprogramowanie komputerowe o niskiej jednostkowej wartosci odpisuje
sie w cigzar kosztow zgodnie z zasadami ustalonymi dla nisko cennych
rzeczowych skladnikow majatkowych dlugotrwalego uzytku;

smaterialy zakupione do biezacych remontéw, na potrzeby administracyjno-
gospodarcze, w tym materialy biurowe. srodki czystosci odpisuje si¢ w cigzar
kosztéw w momencie zakupu;



*olej, opal (wegiel) odpisuje si¢ w cigzar kosztow w momencie zakupu, a jego stan
ustala si¢ w drodze spisu z natury na koniec roku kalendarzowego i warto$é tego
stanu odpowiednio koryguje koszty zuzycia materialow;

*w celu wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych z wydatkéw poniesionych w danym
okresie sprawozdawczym na Koncie pozabilansowym prowadzi si¢ dodatkowa
ewidencj¢ wydatkow strukturalnych

«artykuly zywnosciowe do przygotowywania positkow w stotéwcee (kuchni) szkolnej
(przedszkola ) przyjmowane s3 do magazynu i wydawane do przygotowania
positkéw obejmuje si¢ ewidencja ilosciowo-wartosciowa. Do wyceny stosuje sie
zasadg ,.pierwsze przyszio — pierwsze wyszto”

* ewidencj¢ kosztow wedlug rodzajéw prowadzi si¢ tylko na kontach zespohu 4
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie".

*wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci, uwzgledniajac
stopien  prawdopodobienstwa ich  zaplaty poprzez dokonanie  odpisu
aktualizujacego, w odniesieniu do:

1) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalno$ci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalnosci lub strukture odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niescigganie naleznosci.

Ustala si¢, ze wysokos¢ odpisu aktualizujacego w zaleznosci od okresu
zalegania wynosi:

- powyzej 6 miesigcy — 25% kwoty naleznosci;
- powyzej 6 miesi¢cy do 12 miesiecy — 50% kwoty naleznosci;
- powyzej 12 miesiecy — 100% naleznosci

2) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do
pozostatych kosztéw operacyjnych Iub do kosztow finansowych ;

3) naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonanie
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujacego wartosé
aktywow, w tym rowniez odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, rownowartosci
calosci lub odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego



zwicksza warto$é danego skladnika aktywow i podlega zaliczeniu odpowiednio do
pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Ewidencja wszelkich operacji gospodarczych bedzie prowadzona w oparciu o
Zakladowy Plan Kont

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

W oparciu o przepisy zawarte w rozdziale 4 ustawy o rachunkowosci, z
uwzglednieniem przepiséw szczegolnych okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),
ustala sie nastepujace zakladowe metody wyceny aktywow i pasywow:

Wycena skladnikow aktywow trwalych

Srodki trwale oraz wartoSci niematerialne i prawne w trakcie roku obrotowego
wprowadza sie do ewidencji wedlug ich wartosci poczatkowej, ktora wyceniana jest w
zaleznosci od sposobu ich nabycia wg:

sceny nabycia - w przypadku nabycia w drodze kupna;

*kosztéow wytworzenia - w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie;

swarto$ci rynkowej - w przypadku otrzymania w drodze darowizny, z tym
zastrzezeniem, ze jezeli stosowna umowa wskazuje nizsza wartos¢, wowcezas do
ewidencji przyjmuje sie wartos¢ okreslona w umowie.

Okres§lona powyzej wartos¢ poczatkowa podlega przeszacowaniu. jezeli na mocy
odrebnych przepiséw podlegaé beda one aktualizacji wyceny.

W bilansie $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w
wartosci netto stanowiacej roéznice ich wartosci poczatkowej i1 dotychczasowego
umorzenia.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla srodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych dokonuje si¢ wedlug stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartosci do 10000 zt umarza sie jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzytkowania. W tym samym trybie, niezaleznie od wartosci, umarza si¢
ksiazki i inne zbiory biblioteczne, $rodki dydaktyczne, odziez, meble i dywany.

Zbiory biblioteczne stosownie do metod}f ich nabycia wycenia sin;:

*w cenie nabycia - w przypadku kupna,



*przez komisyjne okreslenie ich warto§ci - w przypadku otrzymania w drodze
darowizny.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) - wycenia si¢c w wysokosci ogohu kosztow
pozostajacych w  bezposrednim zwiazku z ich nabyciem (wytworzeniem)
pomniejszony o ewentualne odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci. Pozostate aktywa
trwale w jednostce nie wystepuja.

1. Inne informacje
1. Dodatkowe informacje i objasniania, w szczeg6lnosci

1. Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, zwierajacy stan tych aktywéw na
poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu:
aKktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego
oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne
przedstawienie stan6éw i tytuléow zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia
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1.2. Aktualng warto$¢ rynkows $rodkéw trwalych w tym débr Kultury - o ile
jednostka dysponuje takimi informacjami

Nie dotyczy

1.3.  Kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych
warto$¢ Srodkéw trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych

Nie dotyczy
1.4.  Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

LS. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw
trwalych uzywanych na podstawie umowy najmu, dzierzawy i innych
uméw, w tym z tytulu umow leasingu

Nie dotyczy

1.6.  Liczb¢ oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i
udzialow oraz dluznych papieré6w warto$ciowych

Nie dotyczy

1.7.  Dane o odpisach aktualizujacych warto§é naleznos$ci, ze wskazaniem stanu
na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu
i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych  jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

Nie dotyczy

1.8.  Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koficowym

Nie dotyczy



1.9.

1.9.1.

1.9.2.
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1.10.

Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o
pozostalym od dnia bilansowego przewidywanym umow3 lub wynikajacym
z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

Powyzej 1 roku do 3 lat - nie dotyczy
Powyzej 3 lat do 5 lat — nie dotyczy
Powyzej 5 lat - nie dotyczy

Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny) a wedlug
przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z
podzialem na kwot¢ zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub
zwrotnego

Nie dotyczy

111

Laczna kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i form tych zabezpieczen

Nie dotyczy

1.12.

Laczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych
przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

Nie dotyczy

1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych,
w tym na kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow
stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych
skladnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zaplaty za nie.

Nie dotyczy

1.14.

Laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie

Nie dotyczy

1.15.

Kwote wyplaconych $rodkow pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze



Kwota wyplaconych w 2018r. $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
wynosi 167.610,22z1

1.16. Inne informacje

Nie dotyczy

2

2.1. Wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych wartosé zapaséw

Nie dotyczy

2.2. Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie , w tym odsetki oraz
roznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w
budowie w roku podatkowym.

Nie dotyczy

2.3. kwote¢ i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub Kosztéw o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie

Nie dotyczy

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez
organy podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

nie dotyczy

2.5. inne informacje

Nie dotyczy

3 Inne informacje niz wymienione powyzej , jezeli moglyby w istotny sposob
wplyna¢ na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
jednostki

Nie dotyczy
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